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I.
 Úvodní ustanovení
1.1 Legislativní rámec

Účetnictví mikroregionu je upraveno následujícími předpisy:

- zákonem o účetnictví č. 563/1991 Sb. v platném znění

- zákonem č. 128/2000 Sb. o obcích

- zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů v platném znění

- opatřením MF ČR čj. 114/74200/1997 

- opatřením MF ČR č. 238/76104/2000, kterým se stanoví a upravuje účtová osnova a postupy účtování pro organizační složky státu, územně samosprávné celky a příspěvkové organizace v platném znění

- zákonem č. 119/1992 Sb. o cestovních náhradách v platném znění
- prováděcí vyhláškou č. 416/2004 Sb. k zákonu o finanční kontrole

-
 Českými účetními standardy pro účetní jednotky, které účtují podle vyhlášky č. 505/2002 Sb., ve znění pozdějších předpisů, č. 501 až 552,

- zákonem č. 455/1991 Sb. o živnostenském podnikání

- zákonem č. 40/2004 Sb. o zadávání veřejných zakázek

- zákonem č. 593/1992 Sb. o rezervách

- obchodním a občanským zákoníkem

1.2 Závaznost směrnice
Podle této směrnice a zásad v ní uvedených postupují všechny odpovědné osoby patřící k mikroregionu. Ostatní osoby, které se v rámci plnění svých úkolů stanou účastníky realizovaných účetních případů, jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zásad stanovených směrnicí o účetnictví.

Kontrolu dodržování směrnice o účetnictví zabezpečuje předseda.

1.3 Předmět úpravy

Ustanovení této směrnice se vztahují na systém účetnictví, které lze charakterizovat jako uspořádaně vedené záznamy o hospodářských jevech, k nimž došlo v mikroregionu.

Předmětem účetnictví je pohyb majetku, závazků, aktiv, pasiv, nákladů a výnosů a výsledku hospodaření.

II. Systém zpracování účetnictví

2.1 Používaný účetní systém

Ustanovení této směrnice se vztahuje k systému zpracování účetních dat účetní jednotky.

Programové zpracování účetnictví je zajištěno účetním programem UCR Gordic autorské firmy: Gordic, spol. s r.o., Jihlava. Aktualizace programu a ser​vis je zabezpečován průběžně.
2.2 Projekčně programová dokumentace



a)
Uživatelská příručka popisující práci s programem,



b)
Algoritmy automaticky prováděných operací a výpočtů,



c)
Harmonogram zpracování.

III. Příjmový a výdajový okruh

3.1 Mikroregion účtuje příjmy a výdaje pomocí základního běžného účtu. K evidenci příjmů a výdajů používá analytiku 231.10, 231.20, 231.30.
3.2 Analytické členění základního běžného účtu



231.10 – ZBÚ  používá se pro:


- účtování dotací a transferů, členských příspěvků



231.20 – ZBÚ příjmový

Slouží pro účtování příjmů (rozpočtových i nahodilých)



231.30 ZBÚ výdajový

Slouží pro účtování investičních a neinvestičních výdajů

IV. Účtový rozvrh

4.1
Na základě vyhlášky č. 505/2002 Sb., kterou se provádějí některá usta​no​ve​ní zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, které jsou územními samosprávnými celky, pří​spěv​ko​vý​mi or​ga​ni​za​ce​mi, státními fondy a organizačními složkami státu, ve znění pozdějších předpisů, se sestavuje účtový rozvrh včetně ana​ly​tic​kých a podrozvahových účtů. Ana​ly​tic​ké a podroz​va​ho​vé účty jsou sta​no​ve​ny v souladu s ustanoveními Českého účetního standardu pro účetní jednotky, které účtují podle vyhlášky č. 505/2002 Sb., ve znění pozdějších předpisů, č. 501 a s vnitřními po​tře​ba​mi účetní jed​not​ky.


4.2
Účtový rozvrh, který obsahuje syntetické, analytické a podrozvahové účty, je v souladu s metodikou softwarové firmy zajišťující zpracování účet​nic​tví.

Odpovídá: předseda, účetní.

Termín: průběžně.

V. Účetní knihy a způsob jejich vedení


5.1 
Seznam účetních knih, v souladu s ustanoveními zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů.



Deníky, podle druhu jednotlivých dokladů:



a) 
Deník vystavených faktur,



b) 
Deník došlých faktur,



c)
Pokladní deník.

V denících jsou účetní zápisy uspořádány z hlediska časového (chro​no​lo​gic​ky) a prokazují zaúčtování všech účetních případů v účetním období.

Hlavní kniha, která zahrnuje syntetické účty podle účtového rozvrhu, které obsahují:



a)
zůstatky účtů ke dni, k němuž se hlavní kniha otevírá,



b) 
souhrnné obraty strany Má dáti a Dal účtů, nejvýše za ka​len​dář​ní mě​síc,



c)
zůstatky účtů ke dni, ke kterému se sestavuje účetní závěrka.

V Hlavní knize jsou účetní zápisy uspořádány z hlediska věcného (sys​te​ma​tic​ky).

Knihy analytických účtů, v nichž se podrobněji:


a)
rozvádějí účetní zápisy hlavní knihy,


b) 
zabezpečují vazby na zůstatky, případně obraty příslušných syn​te​tic​kých účtů.

5.2 
Seznamy účetních knih a seznamy číselných znaků, symbolů a zkratek použitých v účetnictví při označování účtů a při účetních zápisech v účet​ních knihách a ostatních účetních záznamech s uvedením jejich vý​zna​mu budou uloženy u účetní, která odpovídá i za jejich ak​tu​a​li​za​ci.

Odpovídá: předseda, účetní.

Termín: průběžně.

VI. Účetní závěrka a uzavírání účetních knih


6.1 Předmět úpravy
Ustanovení této směrnice se vztahuje k postupu prací při roční účetní zá​věr​ce účetní jednotky, při které bude zjištěn stav majetku a závazků, ma​jet​ko​vých a finančních fondů, výsledku hospodaření a bude se​sta​ve​na účetní závěrka (Rozvaha (bilance), Výkaz zisku a ztráty a Příloha účetní zá​věrky).



Povinnost sestavení účetní závěrky je stanovena zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, a vyhláškou č. 505/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účet​nic​tví, ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, které jsou územ​ní​mi sa​mo​správ​ný​mi celky, příspěvkovými organizacemi, státními fondy a or​ga​ni​zač​ní​mi složkami státu. Postup při uzavírání a otevírání účetních knih je stanoven Českým účetním standardem pro účetní jednotky, které účtují podle vyhlášky č. 505/2002 Sb.,ve znění pozdějších předpisů, č. 502. 



Rozvaha, výkaz zisku a ztráty a příloha budou sestavovány vždy k rozva​hovému dni (§ 19 zákona č. 563/1991 Sb.), tzn. ke dni řádné účet​ní zá​věr​ky (k 31. 12. příslušného účetního období) nebo v případě k sestavení mimořádné účetní závěrky (§ 17 a § 19 zákona č. 563/1991 Sb.). Účetní závěrka se sestavuje v souladu s ustanovením vyhlášky č. 16/2001 Sb., ve znění poz​děj​ších předpisů i k 31. 3., 30. 6. a 30. 9. příslušného účetního období (§ 17 zákona č. 563/1991 Sb. – mezitímní účetní závěrka).

6.2 Postup prací a termíny


Provedení řádné inventarizace veškerého majetku a závazků, vy​hod​no​ce​ní výsledků inventarizace a zaúčtování inventarizačních rozdílů v souladu s ustanoveními vnitřní směrnice o inventarizaci, která stanoví průběh in​ven​ta​ri​za​ce, termíny a odpovědné pracovníky za provádění in​ven​ta​ri​za​ce.

Termín: dílčí termíny vyplývající z vnitřní směrnice o inventarizaci.

Odpovídá: předseda.


Zaúčtování všech účetních případů týkajících se příslušného účetního ob​do​bí v souladu s pokyny zpracovanými k účetní závěrce, které jsou zá​vaz​né pro všechny pracovníky účetní jednotky.

Termín: nejpozději do 31. 12. příslušného účetního období.

Odpovídá: účetní.

6.3 Účetní uzávěrka, účetní závěrka


Uzavírání účtů a vlastní uzavírání účetních knih je stanoveno takto:


a)
Převody na účtech rozpočtového hospodaření.


b)
Vyčíslení zůstatků účtů nákladů a výnosů.


c)
Vyčíslení zůstatků aktivních a pasivních účtů.


d)
Provedení vnitřního zúčtování.


e)
Zúčtování zůstatků účtů účtové třídy 5 a účtové třídy 6 na účet 963.


f)
Zúčtování všech zůstatků aktivních a pasivních účtů a zůstatku účtu 963 na vrub a ve prospěch účtu 962-Konečný účet rozvažný. Tento účet je po výše uvedených převodech vyrovnán a představuje schéma bi​lan​ce k 31. 12.

Termín: nejpozději k 31. 12.

Odpovídá: účetní.


Účetní závěrka bude sestavena v souladu s ustanovením § 18 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví. 

Účetní závěrku tvoří:


 •
Rozvaha (bilance),


•
Výkaz zisku a ztráty,


•
Příloha.

     Termín: v rámci řádné účetní závěrky (nejpozději do 20. 1. následující účet​ní období).

     Odpovídá: účetní.

VII. Oceňování majetku a závazků

7.1 Mikroregion oceňuje svůj majetek a závazky:


- k okamžiku uskutečnění účetního případu

7.2 Majetek a závazky mikroregion oceňuje:


- pořizovací cenou


- vlastními náklady


- jmenovitou hodnotou

7.3 Jednotlivé složky majetku se oceňují


- dlouhodobý majetek pořizovací cenou



- peněžní prostředky a ceniny jejich jmenovitými hodnotami


- pohledávky a závazky při vzniku jmenovitou hodnotou, při převzetí nebo nabytí pořizovací cenou

VIII. Účtování zásob a cenin

8.1 Zásoby

 Mikroregion Bystřicko o zásobách neúčtuje.

8.2. Ceniny

 Mikroregion Bystřicko o ceninách účtuje na účtu Ceniny – 263.10
IX. Časové rozlišení nákladů a výnosů

 Mikroregion Bystřicko ve své činnosti náklady ani výnosy časové nerozlišuje.

X. Stanovení okamžiku uskutečnění účetního případu

 Upravuje směrnice č.x o oběhu účetních dokladů.
XI. Závěrečná ustanovení

- 
Tato směrnice je součástí vnitřního organizačního a kontrolního systému mikroregionu.

- 
Tato směrnice podléhá aktualizaci podle daných potřeb a změn zákonných norem

- 
Ustanoveními směrnice jsou povinni se řídit všechny odpovědné osoby mikroregionu.

- 

Návrh na aktualizaci a novelizaci směrnice podávají účetní a schvaluje předseda.

- 
     Doplňování a případné změny uvedených ustanoveních směrnice provádí předseda nebo místopředseda po projednání a schválení členskou schůzí.

- 
     Směrnice nabývá účinnosti po schválení členskou schůzí.

Kontrolu dodržování této směrnice vykonává předseda nebo jím pověřené osoby.

V Bystřici n.P. dne 27.1. 2006






…………………………………….








  Augustin Holý
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