Piikaz predsedy k provedeni inventarizace majetku a
zavazku k 31. 12. 2023

DSO Mikroregion Bystricko

Platnost: od 01.12.2023 do 29. 2. 2024

Vydava: Libor Pokorny — predseda mikroregionu
Datum vydani: 27.11.2023
Inventura bude provedena k 31.12.2023

V souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, provadécim piedpisem ¢. 270/2010
Sb., Inventariza¢ni smérnici DSO Mikroregionu Bystficko

a na zaklad¢ planu inventarizace pro tento rok vydavam piikaz k provedeni radné
inventarizace majetku a zavazka ke dni 31. 12. 2023.

Piikaz k inventarizace rozpracovava nékteré body planu inventarizace.

1) Jmenovani ¢leni inventariza¢ni komise provede predseda DSO Mikroregionu Bystiicko
na Clenské schiizi 27.11.2023. Slozeni inventarizacni komise: minimaln¢ predseda a dva
Clenoveé.

2) Skoleni viech ¢€lenii inventarizatni komise bude provedeno 15.12.2023 v 13.00 hodin
Vv kancelafi Mikroregionu Bystficko. Ukonceno bude zapisem o instruktazi, podepsaném
vSemi Cleny inventariza¢ni komise.

3) Provedeni piipravnych praci pro fyzické i dokladové inventury.

Vychozi podklady pro provedeni inventur podle uUCtového rozvrhu (evidenci
dlouhodobého majetku, zasob, finan¢niho majetku, pohledavek a zdvazkil) zajisti a preda
ucetni predsedovi IK do 11.1.2024.

4) IK provede fyzické a dokladové inventury nejdéle do 25.1.2024, véetné inventurni

soupisii.

5) Porovnani stavi zjiSténych pri inventurach se stavy v uéetnictvi

IK porovna stavy zjisténé pii inventurach se stavy v Gcetnictvi a zjisti inventariza¢ni
rozdily (manka, schodky, prebytky), pfipadné provéri pii¢iny a charakter jejich vzniku a
jejich velikost zajisti vyjadieni odpovédnych pracovnikii Kk témto rozdilim a zjisti
spravnost ocenéni majetku a zavazki v ucetnictvi.

6) Zhodnoceni provedené inventarizace a predani vysledki predsedovi DSO

Mikroregionu Bystricko

Predseda IK vyhotovi inventariza¢ni zapis véetné navrha na vypoiadani
inventarizacnich rozdil v terminu do 31. 1. 2024.



Predseda IK navrhne i dalsi opati‘eni vyplyvajici z provedené inventarizace
(zhodnoceni technického stavu a event. poskozeni majetku, navrhy na nezbytnost
provedeni udrzby, oprav, tech. zhodnoceni, navrhy na vytazeni, prodej a ochranu majetku,
zhodnoceni vyuZitelnosti upotiebitelnosti majetku atd.)

Piedseda IK pteda vysledky a zhodnoceni inventarizace predsedovi DSO Mikroregionu
Bystiicko (ve vyse stanoveném terminu).

7) Rozhodnuti o vypoiadani inventarizacnich rozdili a dalSich navrzenych opati‘eni
vyplyvajicich z inventarizace
Toto rozhodnuti provede predseda ve spolupraci s vedoucim IK po event. doplnéni a
zhodnoceni dalSich potfebnych informaci (napi. po projednani s odpovédnymi pracovniky
za inventarizacni rozdily).

8) Projednani vysledk inventarizace vcéetné rozhodnuti vyporadani inventariza¢nich
rozdild a provedeni dal$ich nezbytnych opatfeni vyplyvajicich z inventarizace.

Provede ptedseda ve spolupraci svedoucim IK, dale bude informace o vysledku
inventarizace predano na ¢lenské schiizi/predsednictva MB.

Obecné informace:
Zpusob provedeni inventarizace a druh inventarizovaného majetku:

- Fyzicka inventura - dlouhodoby hmotny majetek
- dlouhodoby nehmotny majetek
- zasoby, zboZi na skladé
- finan¢ni majetek (pokladni hotovost — pokladna Mikroreg.)

- podrozvahové ucty

- Dokladova inventura - pohledavky
- zavazky
- bankovni Gcet ¢-86-4736480287/0100, vedeny u KB
- bankovni et ¢-94-19715751/0710, vedeny u CNB
- penize na cesté
- poskytnuté zalohy
- Uty Casového rozliSeni
- podrozvahové ucty

- jméni ucetni jednotky



Soupis uctl, které jsou predmétem inventarizace, je prilohou dokumentu ,,Plan inventur —
rok 2023

Zpisob zjiStovani skutecného stavu majetku a zavazkii:
- Fyzicka inventura — pfepocet, vizualni kontrola

- Dokladova inventura — kontrola prosti. i¢etnich dokladd, spist, smluv, dohod apod.

Pii inventarizaci dale spolupracuje s inventariza¢ni komisi
— spravkyné mikroregionu = osoba odpovédna za svéfeny majetek

— ucetni mikroregionu

Libor Pokorny

pfedseda mikroregionu Bystticko

27.11. 2023 Bystfice n. P.



Zapis o instruktazi (proskoleni) vSech ¢lent inventarizani komise

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

jmenovanych k provedeni inventarizace 2023

Instruktaz byla provedena 15.12.2023 v celkovém poctu 3 hodin, v kancelafi
manazerky DSO Mikroregionu Bystficko.

Clenov¢ inventarizanich komisi byli seznameni S pozadavky zakona 0 ucetnictvi na
provadéni inventarizace tak, aby byla zajisténa spravnost a prikaznost ucetnictvi.

Clenové inventarizacnich komisi byli podrobné seznameni s vnitini smérnici 0
inventarizaci.

Clenové inventarizaénich komisi byli podrobné seznameni s metodami provadéni
fyzické a dokladové inventury jednotlivych druhi majetku a zpisoby provedeni
dokladovych inventur.

Clenové inventariza¢nich komisi byli podrobné seznameni s bezpecnostnimi piedpisy,
které je nutno pfi inventurach dodrzovat.

Inventarizacni komise byly vybaveny pottebnymi pomiickami, zdkladnimi podklady
(pomocné tiskopisy).

Clenové inventarizacnich komisi byli podrobné seznadmeni s osobni odpovédnosti za
spravné a uplné provedeni inventarizace a disledkt, které vyplyvaji z nespravného,
neuplného a nedbalého provedeni inventarizace.

Zavérem byly zodpovézeny vSechny dotazy ¢lend inventariza¢nich komisi, vysvétlena
jejich prava pfi provadéni inventur a zejména zdliraznéna moznost a potiebnost
obratit se neprodlené pti jakychkoli pochybnostech béhem inventarizace na predsedu
IK a vyZzadat si instrukce pro dalsi priibéh inventarizace.

Podrobnou instrukt4Z provedl a za jeji Giplnost a spravnost zodpovida

predseda IK: jméno: Tomas UhliF¥  Podpis: .....cccevvvnvvninnnnnn.



9)

NiZe podepsani clenové inventarizanich komisi stvrzuji svym podpisem, ze byli
béhem instruktaze fadné a uplné€ sezndmeni S povinnostmi a odpovédnosti, které¢ pro
né¢ Clenstvim v inventarizaCni komisi vyplyvaji. Jsou si védomi vyznamu
inventarizace pro prukaznost ucetnictvi. Potvrzuji, Ze byli béhem instruktaze
seznameni S metodami inventarizace jednotlivych druhtt majetku a zavazku,
S bezpec¢nostnimi piedpisy pii provadéni inventarizace a obdrzeli vychozi podklady
(tiskopisy) k provadén inventarizace. Zaroven potvrzuji, ze béhem instruktaze byly
zodpovézeny veskeré jejich dotazy K inventarizaci. Potvrzuji, ze v pfipadé¢
pochybnosti Se vV pribéhu inventarizace neprodlené obrati na predsedu.

Jméno: Libor Pokorny Podpis:

Inventarizac¢ni komise:

Predseda a ¢len: Tomas Uhlir

&len: Ing. Marek Cerny

élen: Jii‘i Sklenéi‘ 10000000000 COOOOINONONOONOOONOIONONONOONOOOS
Dale ptitomni: manazerka MB Ing. Jitka Dockalova ...................
ucetni MB Alena JaroSova ...

vV Bystficin. P.  dne 15.12.2023



