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1. Predmét upravy
Ukolem Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazk( Mikroregionu Bystficko, s. o. je
stanovit jednotné zasady a postupy pro provadéni inventarizace.

Ustanoveni této smérnice vymezuje inventarizaci majetku a zdvazk(. Smérnice upravuje
inventarizaci majetku a zavazkl v souladu s ustanovenim zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, a vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji
nékterd ustanoveni vySe uvedeného zakona, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,
vyhlagkou &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk( a Ceskymi U¢etnimi standardy
pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

2. Zakladni pojmy
Pro ucely této Smérnice se rozumi:

Inventura — zjisténi skutecnych stavli majetku a zavazka.

Inventarizace — porovnani zjisSténych skuteénych stavi majetku a zavazk( na stavy uct(

k 31.12. béZzného roku.

Inventarizacni polozka — majetek, zavazky, jina aktiva a jind pasiva, na zakladé kterych muze

byt vyhotovovan inventurni soupis nebo dodatecny inventurni soupis. Oznacovani téchto

soupist je podle Smérné Gctové osnovy a Uétového rozvrhu provadéno syntetickymi,
analytickymi nebo podrozvahovymi ucty.

Inventarizacni polozky — jsou jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, opravné polozky k

jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zavazky a dalsi skutec¢nosti, které Ize samostatné zjistovat

v ramci inventarizacni polozky.

Inventarizacni identifikator — oznaceni ¢asti inventarizované polozky, jednotlivé véci a souboru

majetku, které zajisti jejich jednoznacné urceni

Prvotni inventura — jsou Cinnosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, které jsou

nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisu.

Rozdilova inventura — ¢innosti provadéné pri inventarizaci hmotného majetku, které jsou

nutné pro vyhotoveni dodatecnych inventurnich soupisu.

Inventurni soupis — je prikazny ucetni zdznam, ktery musi obsahovat skuteénosti uvedené v

§ 30 odst. 2 zakona o Ucetnictvi a provadéci vyhlaskou doplnéné v § 8

Dodatecny inventurni soupis — je prikazny Ucetni zaznam, kterym vybrana ucetni jednotka

prokazuje prirtstky a ubytky stavu hmotného majetku, ktery byl zjistén prvotni inventurou, a to

zpUsobem, ktery je nutny pro zjisténi stavu ke konci rozvahového dne.

Inventarizacni evidence — a) Pomocna evidence, b) inventurni evidence a c) jina evidence.

a) Pomocnad evidence — jsou veskeré jednotlivé a souhrnné ucetni zaznamy, které jsou
vyuzitelné pri zjistovani skute¢nych stavl inventarizacnich polozZek a jejich ¢asti (napf. karty
majetku, kniha doslych faktur);

b) Inventurni evidence — jsou souhrnné Ucetni zaznamy nové vytvorené pfi inventure, které
nejsou inventurnim soupisem, dodate¢nym inventurnim soupisem, inventurnim zapisem,
inventarizacni zpravou nebo inventurnim zavérem (prehledy, metodiky);

¢) Jind evidence — je organizovany soubor informaci o inventarizacnich polozkach
a jejich ¢astech, ktery je veden mimo vybranou uUcetni jednotku a ktery je nezbytny
pro zjisténi skutec¢ného stavu inventarizacnich polozZek a jejich ¢asti (napf. vypisy z listu
vlastnictvi, ortofotomapy).



- Inventarizacni rozdil — rozdil mezi skute¢nym stavem a stavem v ucetnictvi. Inventarizacni
rozdily musi byt zuctovany do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéruje stav majetku a
zavazka.

a) Skutecny stav je nizsi nez stav v Ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko, popfipadé
schodek u penéznich hotovosti a cenin.
b) Skutecny stav je vyssi neZ stav v Ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako prebytek.

- Zuctovatelny rozdil — je rozdil zjistény pfi inventure, ktery zahrnuje kromé pripadného manka,
schodku a prebytk( zjistény rozdil podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zdkona o Uletnictvi a rozdil,
ktery se tyka jinych aktiv a jinych pasiv véetné skutecnosti u¢tovanych na podrozvahovych
uctech k zajisténi souladu s vérnym obrazem ucetnictvi, napf. rezervy, odpisy a opravné
polozky.

3. Vymezeni a rozsah inventarizace

Inventarizaci se rozumi souhrn vSech praci, které vyzaduje zakon o ucetnictvi, tj.:
- zjiSténi skute¢ného stavu majetku a zavazk(, ktery je zjisStovan inventurou,

- sepsani inventurnich soupis(

- porovnani s hodnotami, které jsou vedeny v Ucetnictvi,

- vypordadani inventarizacnich rozdild.

Vysledek inventarizace se zpracovava do inventurnich zavér(i formou zdvérecné zpravy.

Inventarizaci se zjistuje skutecny stav veskerého majetku a zadvazkl a ovéruje se, zda zjistény skutecny
stav odpovida stavu majetku a zavazkd v Ucetnictvi nebo zda vznikly zuétovatelné rozdily. Mimo
porovnani se stavem v Ucetnictvi, je nutné proveést zjisténi technického stavu, zajisténi majetku proti
odcizeni a poskozeni, pripadné jeho nadbytecnosti.

Obecné se inventarizace provadi ke dni radné ucetni zavérky.

U&etni jednotka je povinna prokdazat provedeni inventarizace u vedkerého majetku a zavazkd po dobu
5 let po jejim provedeni.

Mimoradna ucetni zavérka se provadi ke dni, kdy doslo ke zméné v osobé hmotné odpovédného
pracovnika, v pfipadé Zivelnych pohrom, loupeze a na zakladé nafizeni vedouciho ucetni jednotky.

4. Druhy inventur:
. fyzicka — u majetku hmotné povahy

. dokladova — u zavazk(, pohledavek a ostatnich slozek majetku, u nichz nelze provést
fyzickou inventarizaci

. fyzickd i dokladova inventura — u nemovitosti

Fyzicka inventura

Zjistuje skutecny stav u majetku hmotné povahy, nebo i u nehmotné povahy, pokud to jejich
stav dovoluje. Fyzické inventure podléha hlavné hmotny majetek, zbozi, materidl, vyrobky,
nedokoncena vyroba, hotovost v pokladné a ceniny, majetek vedeny v podrozvahové a jiné
evidenci. Skutecny stav se zjistuje zejména mérenim, vazenim, pocitanim.

Dokladova inventura
V pripadé pohledavek a zavazk(, véetné ucta ¢asového rozliseni, majetku, nehmotného
majetku, jako jsou zejména prava, nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizualné



zjistit jejich fyzickou existenci, je zjisStovan skutecny stav dokladovou inventurou.

Pfi dokladové inventure je zakladnim zplsobem zjistovani skute¢ného stavu ovéreni podle
inventarizacnich evidenci a na zakladé prislusnych dokumentu, které ma ucetni jednotka

k dispozici a dale i evidenci vedenych mimo uUcetni jednotku, viz napf. u nemovitého majetku
evidence katastru nemovitosti. DalSi skutecnosti se provéruji, pokud je to pro zjisténi
skute¢ného stavu nezbytné.

5. Inventarizace pohledavek

PFi inventarizaci pohledavek by mély byt predmétem inventarizace zejména nevyrovnané
pohledavky. Jedna se tedy o pohledavky neuhrazené, pohledavky v prodleni, u nichz jiz
uplynula Ihdta splatnosti, ale také pohledavky preplacené. V pfipadé pohledavek, u kterych
se uplatiuji povinné opravné polozky, zkontrolovat, zda opravné polozky byly uplatnény

a zda byly uplatnény ve spravné vysi.

Opravné polozky pohledavek se tvori zejména u pohledavek po splatnosti U¢tovanych na
ucty 311 — Odbératelé, 377 — Ostatni kratkodobé pohledavky a 469 — Ostatni dlouhodobé
pohledavky. Opravné polozky jsou povinné vytvareny ve vysi 10% z neuhrazené vyse
pohledavky za kazdych ukonéenych 90 dni po splatnosti dané pohledavky.

Obdobné jako u majetku jsou opravné polozky uétovany vyhradné prostrednictvim uctu
nakladd, avsak na rozdil od majetku se vytvareji priibézné béhem ucetniho obdobi.
Inventurni soupis pohledavek s maximalni vypovédni hodnotou a priikaznosti by tedy mél
vedle vySe jmenovité hodnoty, celkové vyse splatek a zlstatku neuhrazené pohledavky
obsahovat i Udaj o vysSi opravné polozky ke dni ucetni zavérky a dale udaj, zda byly uplatnény
uroky z prodleni a v jaké vysi a za jaké obdobi.

6. Organizace a zpUsob provedeni inventarizace

Pro naplnéni pozadavki na organizaci a zpUsob provedeni inventarizace uvedenych v § 3
odstavcich 1 a 2 vyhlasky organizace zajisti, aby jeji zaméstnanci nebo jiné osoby, které zajistu;ji
provedeni inventarizace, byli s témito skute¢nostmi seznameni.

Za zajisténi a provedeni této povinnosti zodpovida inventarizacni komise.

Postup pfi inventarizaci: (postup v bodech, rozepsani jednotlivych bodU nize)

6.1. priprava inventarizace

6.2. prikaz k provedeni inventarizace, plan inventur, sestaveni inventarizacni komise (IK)
6.3. instruktaz ¢lend inventarizaéni komise

6.4. vyhotoveni inventurnich soupist
6.5. provedeni fyzické a dokladové inventury

6.6. projednani vysledkt diléich inventur
6.7. vyhotoveni internich ucetnich doklad(l k prouctovani inventarizacnich rozdilQ

6.8. zpracovani inventarizacni zpravy, predani k projednani
6.9. projednani inventarizacni zpravy
6.10. uloZzeni dokumentace o inventarizaci do archivu ucetnich pisemnosti



Podrobné;jsi popis postupu pf¥i inventarizaci, rozpracovani jednotlivych bodu:

6.1. priprava inventarizace

Na pripravé inventarizace se podileji vSichni zaméstnanci zejména tim, Ze kontroluji oznaceni majetku
inventarizacnim identifikdtorem (invent. Cislem) a podili se na dalSich pracich pro hladky priibéh
inventur (pfiprava majetku atd.)

6.2. Prikaz k provedeni inventarizace, plan inventur, sestaveni inventarizacni komise

Predseda Mikroregionu Bystficko vyda , Pfikaz k provedeni inventarizace”, ktery je nedilnou soucasti
,Planu inventur”.

Prikaz a Plan inventur bude sestaven do 10. 12. bézného roku, ke kterému se inventarizace provadi.

Odpovédnost za vydani pfikazu a planu inventur: predseda Mikroregionu Bystficko, s. o.

Termin predani navrhu Shromazdéni starostl: nejblizsi zasedani po vydani Pfikazu a Planu invent.
v prislusném roce

Odpovédnost za schvaleni ndvrhu planu inventur: Shromazdéni starostu

Termin schvdleni: do 31. 12. daného roku

Plan inventur obsahuje nejméné udaje o:

predpokladaném okamziku zahajeni a ukonceni inventury a okamziku, ke kterému se zjistuji

skutecné stavy,

- stanovy ¢asovy plan pro provadéni jednotlivych inventarizacnich praci

- jmenovani ¢lent IK, pocet ¢len IK

- podpisové vzory ¢len( IK

- informace o skoleni ¢lenl IK

- informaci o pfipravnych praci inventarizace

- informaci k provadeéni invent., predavani vysledkd, vyporadani inventarizacnich rozdil(i, obecné
informace

Soucasti planu inventur je seznam inventurnich soupisl ve vazbé na rozsah inventarizacnich polozek.
Znamena to, Zze budou v planu inventur uvedeny ty inventarizacni polozky ve smyslu syntetickych
uctd, na kterych byl v béZném roce zaznamenan obrat.

V pripadé, Ze okamzik ukoncéeni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pred koncem
rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdGivodnéni tohoto postupu a popis
¢innosti, které se uskutecéni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem ukonceni fyzické
inventury hmotného majetku, véetné popisu postupu pri rozdilové inventure.

Prikaz k provedeni inventarizace
- urci den a terminy, ke kterym bude inventarizace provedena

- urci termin Skoleni
- obsahuje obecné informace

Soucasti Prikazu a Planu je i Zapis o instruktazi — proskoleni vSech ¢lend inventariza¢nich komisi.



Inventarizacni komise (1K)

Inventarizacni komise je navrhovana predsedou Mikroregionu Bystficka, s. 0. Navrzené ¢leny IK a
obdobi, na které je IK jmenovana, schvaluje Shromaidéni starostd. Clenové IK jsou vybrany z €lend
Shromazdéni starostl. Funkce ¢lena IK je neslucitelna s vykonem funkce predsedy, mistopredsedy,
manazera kanceldre a ucetni (jejich ucast na provadéni inventarizace je vSak Zadouci).

Inventarizaéni komise je tfi€lennd, tvofi ji pfedseda a dva €lenové. Clenem IK u fyzickych i dokladovych
inventur musi byt vidy osoba, ktera je proskolena a rozumi problematice.

Clenové IK kontroluji majetek minimalné ve dvou osobdch podle pfiloh inventurnich soupis(. V dané
mistnosti zkontroluji fyzicky stav majetku s vypisem majetku z evidence majetku. Kazdy zkontrolovany
kus majetku zaskrtnou tuzkou (ne obycejnou).

e Pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se dana polozka nezaskrtne.

e Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopiSe se do prilohy
soupisu. Dale IK dohleddvd, zda je majetek jen chybné umistén, nebo zda nevzniklo napf.
manko.

Pozadavky na znalosti inventarizacnich komisi:
- znalost umisténi a vlastnosti ¢asti inventarizacnich polozek,
- znalost oznaceni ¢asti inventarizacnich polozek identifikatory,
- znalost ocenéni ¢asti inventarizacnich polozek,
- znalost predpist k bezpecnosti prace a hygienickych predpis,
- znalost vnitropodnikovych inventarizacnich postupd, véetné postupl k vypliovani tiskopist a
obéh doklady,
- znalost inventarizaéni vyhlasky, alespon zbézna,

- znalost této smérnice a planu inventur.

Povinnosti a pravomoci inventarizacni komise:

Clenové komise maji pravo na pfistup k u¢etnim kniham, Gétdim a dokumentiim organizace za obdobi
bézného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvlastni predpisy (ochrana osobnich udaj,
utajované skutecnosti) nebo pokud se dokumenty jevi z hlediska provadéni inventury nebo
inventarizace nepfinosné, pripadné predlozeni dokumentl neni vhodné. Pfipadné spory o predloZeni
pozadovanych dokumentt rozhodne predseda IK, popf. predseda MB.

Clenové inventarizaéni komise maji pravo na volny pfistup do veskerych prostor a k veskerym
aktivim organizace k ovéreni fyzické existence pfi dodrzeni bezpecnostnich a hygienickych predpisu.
Inventarizacni komise zpracovava informace, které slouzi mimo jiné k vypracovani zavérecné
inventarizacni zpravy o pribéhu inventarizace.

Soucasti zavérecné inventarizacni zpravy jsou i navrhovand opatreni v oblasti majetku a zavazku
ucetni jednotky.



SlozZeni inventarizacni komise:
1) Predseda IK

- Tidi a organizuje proces inventarizace v souladu se zakonem o Ucetnictvi a provadécimi
vyhlaskami k tomuto zakonu, v platném znéni a touto Smérnici, za Uc¢elem dosazeni zakladniho
cile inventarizace,

- je zaroven osobou odpovédnou za provedeni inventarizace
- zadava ukoly ¢lenim IK a kontroluje jejich plnéni,

- svolava porady. U¢elem téchto porad je konzultace postupd pfi provadéni jednotlivych krok(
inventarizace a predkladani provedenych inventarizacnich praci,

- v pripadé neplnéni kol a povinnosti je povinen stanovit ndpravna opatreni, véetné podani
navrhl zaméstnavateli v pripadé, Ze pracovni ukoly vyplyvajici z uvedenych predpisti nebudou
radné pinény,

- predseda IK je povinen vsechny vyse uvedené Cinnosti provadét prabéziné a peclivé.

2) Clenové IK

- plni tkoly dle pfikaz( predsedy IK,

- v pfipadé zjisténi nedostatku pri provadéni inventarizace okamzité informuji predsedu IK za
ucelem prijeti konkrétniho opatreni k odstranéni nedostatka,

- jsou zaroven osobami odpovédnymi za zjistovani skutecnych stav(

- jsou povinni vSechny vySe uvedené ¢innosti provadét pribézné a peclivé.

Odborné zajisténi inventarizacnich ¢innosti a technické podminky

Pro odborné zajisténi inventarizacnich ¢innosti budou zaméstnanci, ktefi se podileji na pfimém
zajisténi inventarizace, proskoleni predsedou MB a budou mit k dispozici dokumentace
a vyznamné informace dle této Smérnice.

Ucast odpovédného zaméstnance:

Fyzické a dokladové inventury se musi zu¢astnit zaméstnanec odpovédny za inventarizovany majetek
(ten, kdo majetek uziva). Jde-li o inventuru pfi zméné odpovédného zameéstnance, musi se ji zd¢astnit
zaméstnanec funkci odevzdavaijici i zaméstnanec funkci prejimajici.

Pfipojovani podpisovych zaznamu

Dle podpisovych vzori budou pripojovany podpisové zaznamy na inventurni soupisy, dodatecné
inventurni soupisy, k inventarizacni zprdvé a pripadné k ostatni inventarizacni evidenci. Osobou
odpovédnou za provedeni inventur je prfedseda IK a osobou odpovédnou za provedeni inventarizace
je predseda Mikroregionu Bystficko, s. 0. Jejich podpisové vzory jsou soucdsti inventarizacni
dokumentace - Plan inventur a Pfikaz k inventarizaci.



6.3. instruktaz clent inventarizacni komise — doloZzeno samostatnym zdpisem
6.4. vyhotoveni inventurnich soupist
6.5. provedeni fyzické a dokladové inventury

6.6. projednani vysledku dilcich inventur

- ndvrh na feseni inventarizac¢nich rozdild

- navrh na vyrazeni nepotfebného majetku

- zjisténi Skod a poskozeni majetku

- ZjiSténi pric¢in mank a prebytk(

- uréeni dluznik

- vycCisleni nedobytnych pohledavek

6.7. vyhotoveni internich ucetnich dokladti k protctovani inventarizacnich rozdila
6.8. zpracovani inventarizacni zpravy (viz bod 10) — zpracovava IK

6.9. projednani inventarizacni zpravy — schvaluje Shromazdéni starost(

6.10. predani dokumentace o provedené inventarizaci do archivu ucetnich pisemnosti

Na zakladé zakona 563/91 Sbh. o ucetnictvi, DSO archivuje dokumentaci k provedené inventarizaci
veskerého majetku a zdvazkl po dobu 5 let po jejim provedeni.

7. Inventarizacni identifikator

Jedna se o oznaceni €asti inventarizacni polozky nebo v pfipadé vybraného majetku jednotlivé véci a
souboru majetku, které zajistuje jejich jednoznac¢né urceni a evidenci.

Inventarizacnim identifikatorem u hmotného majetku je inventarni Cislo, které je pridéleno pfi
zafazeni majetku do uzivani (pfidéluji ucetni, inventarni Cislo je sloZzené z roku pofizeni a poradového
¢isla majetku).

Inventarizacnim identifikatorem u pohleddavek, zavazka a v pripadé nehmotného majetku nebo jinych
aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizudlné zjistit jejich fyzickou existenci, muize jako identifikator
slouZit Cislo prijaté nebo vydané faktury, Cislo interniho dokladu, ¢islo smlouvy, apod.

Seznam inventarizacnich identifikatoru
Seznam inventarizacnich identifikatort bude archivovan s inventariza¢ni evidenci.

Tento seznam tvofi predevsim:

- seznam inventarnich Cisel evidence majetku

- seznam pouzitych Cisel dokladd v jednotlivych dokladovych fadach

- seznam jednoznacénych popisl slouzici k jednoznac¢nému urceni majetku u ¢asti inventarizacnich
polozZek, kde nelze vyuzit vySe uvedené oznaceni.

8. Inventurni soupis a dodatec¢ny inventurni soupis

1. Inventurni soupis a dodatecny inventurni soupis je vyhotovovan v rozsahu:
a) uctové skupiny,
b) seskupeniinventarizanich polozek,

c) nebo jednotlivé inventarizaéni polozky.



2.

Inventurni soupisy a dodatecné inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k predmétu ucetnictvi:

a)
b)

<)
d)

e)

f)

g)

h)

identifikacni Cislo vybrané ucetni jednotky,

uvedeni rozsahu podle odstavce 1 v€etné Ciselného a slovniho znaceni podle smérné uctové
osnovy,

zpUsob zjistovani skutecnych stava,
seznam pfiloh inventurniho soupisu nebo dodate¢ného inventurniho soupisu,

v pripadé dodatecného inventurniho soupisu stavy celkové vySe ocenéni majetku, zavazka,
jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v pfisluSném inventurnim soupisu,

v pfipadé rozdild zjiSténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze
odstranit do okamziku ukonceni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vySe pohledavek a
zavazk(, obsahuje informaci o této skutecnosti, pokud neni uvedena v pfiloze.

okamzik zahdjeni, okamzik ukonceni inventury a v pfipadé prvotni inventury také okamzik, ke
kterému se zjistuji skutecné stavy,

jména osob, které jsou cleny inventarizacni komise,

podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti a podpisovy zaznam osoby
odpovédné za provedeni inventarizace s uvedenim okamziku pripojeni podpisového zaznamu.

Ptriloha inventurniho soupisu obsahuje alespon:

a)
b)

c)

d)

seznam vsech inventarizacnich evidenci, které byly vyuzZity pfi zjisStovani skutecnych stavd,
zpUsob stanoveni ocenéni zuctovatelnych rozdild,

v pfipadé pohledavek a zavazkd uvedeni zplsobu, jak byly pfi inventure vyuZity pomocné
evidence,

v pfipadé nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrana ucetni jednotka uctovat, uvedeni
zpUsobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech uvedenych v Katastru
nemovitosti Ceské republiky.

Priloha dodatecného inventurniho soupisu obsahuje alespon:

a)
b)
c)
d)

e)

pfislusny (prvotni) inventurni soupis,
seznam vsech inventarizacnich evidenci, které byly vyuzZity pfi zjisStovani skutecnych stavd,
zplsob stanoveni ocenéni zuctovatelnych rozdild,

v pfipadé pohleddvek a zavazki uvedeni zplsobu, jak byly pfi inventure vyuZity pomocné
evidence,

v pfipadé nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrana ucetni jednotka uctovat, uvedeni
zplsobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech uvedenych v Katastru
nemovitosti Ceské republiky.



9. Zuctovatelné rozdily
Porovnanim skutecného a ucetniho stavu majetku, pohledavek a zdvazk( a jinych aktiv a jinych pasiv
mohou byt zjistény rozdily.

Zuctovatelnymi rozdily se rozumi rozdily zjiSténé pfri inventure a sice:

- pripadné manko, schodek, prebytek (inventariza¢ni rozdil),

- rozdil zjistény v ocenéni majetku ke konci rozvahového dne pfri respektovani principu
opatrnosti (rezervy, opravné polozky, odpisy),

- rozdil zjistény v ocenéni jinych aktiv a jinych pasiv vedenych na podrozvahovych
Uctech, jez jsou ocenéna predpokladanou vysi ocenéni majetku ¢i jiného aktiva nebo
zavazku Ci jiného pasiva a rozdil, ktery se tyka jiny aktiv a jinych pasiv, véetné skutecnosti
uctovanych na podrozvahovych uctech, o kterych vybrana ucetni jednotka uctuje v souladu se
zakonem o Ucetnictuvi.

Inventarizacni rozdil zjistény mezi skuteénym stavem a stavem v Ucetnictvi, ktery nelze prokazat
zplsobem stanovenym timto zakonem, kdy

- skutecny stav je nizsi nez stav v Ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko, nebo
schodek u penézZnich hotovosti a cenin,

- skutecny stav je vyssi neZ stav v Ucetnictvi a rozdil se oznaCuje jako prebytek.

Zuctovatelné rozdily vyuctuje ucetni jednotka do stanoveného terminu dle inventurniho planu.
Opravy zuctovatelnych rozdild musi byt fddné zdokumentovany.

10. Inventarizacni zprava o provedeni inventarizace

Inventarizacni zprava obsahuje shrnuti vSech podstatnych skute¢nosti o vSech provedenych
inventurach, véetné seznamu vsech inventurnich soupist, dodatecnych inventurnich soupisu,
inventurnich zapisu a inventurnich zavérd a informace o vSech inventarizacnich rozdilech a
zUctovatelnych rozdilech.

Inventarizacni zprdva se sestavuje po ukonceni fyzické a dokladové inventury jako posledni dokument

inventarizace.

Inventarizacni zprava musi obsahovat:

- okamzik zahajeni a okamzik ukonéeni inventarizace,

- zakladni informace o provedené inventarizaci,

- celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,

- pocet stran priloZzenych inventurnich soupisq,

- rekapitulaci zjiSténych stavl v porovnani s icetnimi stavy,

- ZjiSténé zuctovatelné rozdily véetné zdlvodnéni jejich vzniku,

- ndvrh na reSeni zuctovatelnych rozdild,

- ndvrh na preventivni opatreni, jak predchdzet vzniku zuctovatelnych rozdil{
- podpisy ¢lent IK, datum vyhotoveni inventariza¢ni zpravy
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11. Kontrola

Kontrolu dodrZovani této smérnice provadi predseda Mikroregionu Bystricko, s. o.

Zpracovala: Alena JaroSova

Smérnice vydana dne: 1. 11. 2025, nahrazuje predchozi smérnici z roku 2018
U¢innost od: 13. 11. 2025, schvaleno — Rada Mikroregionu Bystficko, s. 0. dne 13.11.2025
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