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I. Pfedmét upravy

Smérnice pro poskytovani cestovnich nahrad je v souladu se zdkonem ¢. 128/2000 Sb., § 84,
odst. 2, pism. t), o obcich (obecni zfizeni) v platném znéni a pfislusnych ustanoveni zdkona

vV

¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace, ve znéni pozdéjSich piedpist.

I1. Vymezeni pojmi

1) Naroky na poskytnuti nahrad
Tato smérnice upravuje poskytovani nahrad vydaji pii pracovnich cestach a pii jinych zménach
mista vykonu préace (dale jen nahrady)
e zaméstnancim mikroregionu Bystticko (spravce mikroregionu), pfredsedovi a
mistopiedsedovi
e zaméstnancim, s kterymi mikroregion uzaviel dohodu o pracich konanych mimo
pracovni pomer
e dalSim osobam z rozhodnuti predsedy

2) Pravidelné pracoviSté

Pravidelnym pracovistém se rozumi misto vykonu prace (funkce), tj. katastralni uzemi obce
e spravce mikroregionu — Bystfice nad Pernstejnem (misto kanceldfe mikroregionu)
e predseda a mistopiedseda — dle mista trvalého pobytu

3) Pracovni cesta

Pracovni cestou se rozumi doba od néstupu zaméstnance na cestu k vykonu prace do jiného
mista nez je jeho pravidelné pracovisté, vcéetné vykonu prace v tomto misté az do névratu
zamgestnance z této cesty.

4) Zahranic¢ni pracovni cesta

Zahraniéni pracovni cestou se rozumi cesta konana mimo uzemi CR. Doba rozhodné pro vznik
prava na nahradu cestovnich vydajii v cizi méné je doba prechodu statni hranice CR, kterou
0ozndmi zamestnanec zameéstnavateli.

Zaméstnanci piislusi pii zahrani¢ni pracovni cesté:
a) nahrada jizdnich vydajii

b) nahrada prokazanych vydaji za ubytovani

c) nahrada vydaju za stravovani — ve vysi zdkladni sazby zahrani¢niho stravného ptislu§né
zemé dle aktualni vyhlasky MF CR pro dany rok, trva-li doba stravend mimo uzemi CR
v kalendaifnim dni déle nez 18 hodin (18 hodin aZ 12 hodin - zahrani¢ni stravné ve vysi
2/3 sazby, méné nez 12 hodin az 1 hodina — zahrani¢ni stravné ve vysi 1/3 sazby)

- bylo-li zaméstnanci béhem zahrani¢ni pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma
charakter snidané, obéda nebo vecete, na které zaméestnanec financné nepfispiva, je
zaméstnavatel opravnén za kazdé uvedené jidlo stravné kratit aZ o hodnotu
stanovenou zdkonem ¢. 262/2000 Sb.,zakonik prace, § 170, odst. 5

- zmeéna sazeb stravného a pfipadné zmény kraceni stravného budou aktualizovany
v souladu s § 189 odst. 1 pism. ¢) zakona ¢. 262/2006 Sb.

d) nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydaja.

5) Soukromé motorové vozidlo
Za soukromé motorové vozidlo je povazovano silni¢ni motorové vozidlo, které neni v majetku
mikroregionu.



I11. Poskytovani nahrad pfi pracovnich cestach

1) Povoleni a schvaleni pracovni cesty
e zaméstnanciim mikroregionu povoluje a schvaluje pracovni cestu predseda, pii
nepfitomnosti ptfedsedy povoluje a schvaluje pracovni cestu mistopiedseda
e ptedsedovi povoluje a schvaluje pracovni cestu mistopiedseda
e mistopiedsedovi povoluje a schvaluje pracovni cestu predseda
e piedsednictvo mikroregionu projednava a schvaluje zahrani¢ni pracovni cesty, které jsou
delsi nez 10 kalendainich dnti

Povoleni, schvaleni a vyuctovani tuzemské i1 zahrani¢ni pracovni cesty se provadi na tiskopise
,,cestovni prikaz “.

2) Urcéeni podminek pracovni cesty
Ptedseda (mistopfedseda) je povinen pfed vyslanim zaméstnance na pracovni cestu urcit jeji
podminky a to:
e pocatek cesty (misto, datum a hodinu)
misto vykonu prace
ucel cesty
konec cesty (misto a datum)
zpusob dopravy (urcit dopravni prostiedek)
muze urcit dal§i podminky (napf. pro ubytovani misto, druh, atp.)

Podminky pracovni cesty uvede piedseda/ mistopiedseda ktery vysilda zaméstnance na pracovni
cestu, v tiskopise ,cestovni piikaz“. Pfitom je povinen pfihlizet k oprdvnénym zajmim
zameéstnance.

3) Cestovni nahrady

Rozsah nahrad:

Zamgéstnancim vyslanym na pracovni cestu nalezi:
nahrada jizdnich vydaji

nahrada za pouziti soukromého motorového vozidla
nahrada prokézanych vydaji na ubytovani

nahrada vydaji na stravovani (dale jen stravné)
nahrada prokézanych nutnych vedlejsich vydaja

a) ndhrada prokazanych jizdnich vydaji

Nahrada se poskytne zaméstnanci v prokazané vysi po piedlozeni dokladl o vysi vydaji
vynalozenych na dopravu. Jizdni vydaje jsou vydaje za jizdenku autobusem, vlakem,
trolejbusem, tramvaji a metrem.

Vsechny piredlozené jizdenky musi mit datum shodny s datem uskutecnéni pracovni cesty
zamgestnance, jinak se jedna o neplatny doklad. Na dokladu nesmi byt provadény zadné upravy.
V pfipad¢, Ze zaméstnanec nedolozi dokladem vynaloZeny vydaj (napf. pfi ztraté jizdenky)
muZe pfedseda (mistopfedseda) na zaklad¢ Cestného prohldSeni zaméstnance o ztraté dokladu,
rozhodnout a nedolozeny vydaj plné uznat. Své rozhodnuti uvede na Cestném prohlaSeni
zamgéstnance.

b) ndhrada za pouziti soukromého motorového vozidla

Nahrada se poskytuje zaméstnanci 1 za pouZziti motorového vozidla, které neni majetkem
mikroregionu (dale jen ,,soukromé motorové vozidlo*). Zaméstnanci piislusi sazba zakladni
nahrady za 1 km jizdy, dle par. 157 odst. 4) zédkona €. 262/2006 Sb., zdkoniku prace. VySe
sazby zakladni ndhrady za 1 km jizdy pro kazdy rok stanovena v souladu s § 189 odst. 1 pism. c)
zakona €. 262/2006 Sb.
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Néhrada za spotfebované pohonné hmoty pfislusi zaméstnanci ve vySi vypoctené z ceny
pohonné hmoty a spotifeby pohonné hmoty motorového vozidla. Zaméstnanec mize prokazat
vy$i nahrady za spotfebované PHM ucetnim dokladem o nédkupu, ze kterého je patrnd souvislost
s pracovni cestou. V piipad¢ neprokdzani ceny PHM se pii vypoctu vySe ndhrady za
spotfebované pohonné hmoty vychazi z primérné ceny pohonné hmoty stanovené aktudlni
VyhlaSkou Ministerstva prace a socialnich véci zvetejnéné ve sbirce zékontl.

Zména prumérné ceny pohonnych hmot bude aktualizovana vzdy pii zméné platné vyhlasky
Ministerstva prace a socidlnich véci v souladu s § 189 pism. ¢) zakona ¢. 262/2006 Sb.

Zaméstnanec je povinen piedlozit idaje o spotiebé uvedené v technickém pritkkaze pouzité¢ho
vozidla za ucelem vypoctu spotieby PHM. Pro urceni spotfeby pouZije zaméstnavatel bud’ tdaj
o spotiebé pro kombinovany provoz dle norem Evropskych spolecenstvi nebo provede vypocet
aritmetickym pramérem dle udajti uvedenych v technickém prikazu.

¢) ndhrada prokazanych vydajii za ubytovéani

Pfedseda muze urcit zaméstnanci pfed nastupem na pracovni cestu i podminky pro ubytovani.
Vydaje za ubytovani zaméstnanec vzdy dokldda origindlem dokladu. Pii ztraté dokladu za
ubytovani ma zaméstnanec povinnost vyzadat si vystaveni ndhradniho dokladu.

d) stravné

Za kazdy kalendaini den pracovni cesty pfislusi zaméstnanci stravné ve vySi spodni hranice
stanovené zakonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, par. 176, odst. 1 a § 189 odst. 1, pism.b)

Bylo-li zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které mé charakter snidan¢, obéda
nebo vecefe, na které zaméstnanec financné nepfispivd, je zaméstnavatel opravnén za kazdé
uvedené jidlo stravné kratit az o hodnotu stanovenou zakonem €. 262/2000 Sb., zadkonik préace,
§ 163, odst. 2)

Zmeéna sazeb stravného a pfipadné zmény kraceni stravného budou aktualizovany v souladu
s § 189 odst. 1 pism. c¢) zakona ¢. 262/2006 Sb.
e Vyse stravné¢ho se uplatituje kazdorocné dle aktualni vyhlasky MPSV zvetejnéné ve
sbirce zakond.

) ndhrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaji

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu pfislusi ndhrada prokazanych nutnych vedlejSich
vydajl, které¢ zaméstnanec vynalozil v pfimé souvislosti s pracovni cestou. Mezi nutné vedlejsi
vydaje lze zahrnout napft. Gcastnické poplatky, vstupenky na akce, na které byl zaméstnanec
pfimo vyslan, poplatky za parkovani nebo gardaZovani motorovych vozidla ptipadné dalsi
prokdzané nutné vedlejs$i vydaje. Mikroregion Bystficko hradi zaméstnanci nutné vedlejsi
vydaje v prokdzané vysi podle ptedlozenych dokladu.

Jako nutny vedlejsi vydaj nelze uznat vydaje za pohosténi, dary, pokuty, atd.

4) Vyuctovani pracovni cesty

Vyuctovani pracovni cesty se piedklada na tiskopise ,,Cestovni ptikaz‘. Pfedseda/mistopiedseda
svym podpisem na cestovnim piikaze vyjadii souhlas s provedenim vyuctovani pracovni cesty.
K cestovnimu piikazu musi byt priloZeny vSechny doklady souvisejici s vydaji na pracovni
cestu.

5) Zalohy na nahrady cestovnich vydaja
Mikroregion Bystficko zaméstnancim na pracovni cestu zdlohu poskytne v pifipadé¢ zajmu
zameéstnance.



IV. Zavéreéna ustanoveni

Ptipady, které nefesi tato smérnice, budou feSeny individualn€ dle platného zakona. Pokud
zdkon ponechavad néaroky na rozhodnuti zaméstnavatele, rozhoduje v takovychto piipadech
predseda. Veskeré zmény vyse stravného, zakladni sazby za 1 km a vySe primérnych cen PHM,
které budou ménény v nasledujicim obdobi obecné pravnimi predpisy (zdkon, vyhlaska), budou
aktualizovany dodatky k této smérnici.

V Bystfici n.P. dne 18.9. 2012

Schvalil:

Augustin Holy
predseda mikroregionu





